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企業名 会社名非公開
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職　種 営業 - 海外担当営業

業　種

勤務地
北米 メキシコ Guanajuato

仕事内容

■■■【営業アシスタント】バジェ・デ・ サンティアゴでの勤務■■■ 

<☆おすすめポイント☆> 
・人気の営業求人です。 
・キャリアアップを望める職場環境です。 

<仕事内容> 
◯全般 
・主業務は弊社グループGの日本語、英語圏とのコミュニケーション 
・営業に関する通訳業務(英語⇔日本語） 
・営業部門長（日本人）の業務補佐 
・本社営業部門との簡単なやり取り(日本語対応） 
・アメリカ営業との簡単なやり取り（英語対応） 
・日系お取引先様の窓口　および　簡単なネゴ・プレゼン 

◯営業案件に関する本社報告業務 
・必要資料の作成 
◯売上管理 
・売上の金額集計補佐 
・売掛金の回収補佐 
◯見積業務 
・新規　および　改造等による見積もり必要時の資料作成補佐 

<勤務時間> 
・月曜～金曜　08：00～17：00(休憩：60) 

<福利厚生> 
・アギナルド(15日分) 
・IMSS 
・高額医療保険 
・有給休暇取得手当 25% 
・フードクーポン 
・住宅手当（検討中） 

<就労ビザ取得サポート> 
あり 

<勤務地> 
メキシコ（バジェ・デ・ サンティアゴ） 

<給与> 
35,000~ 
※経験、能力による

勤務時間 月曜～金曜　08：00～17：00(休憩：60)

日本語能力 ビジネス会話(日本語能力試験2級又はN2)

年　収 経験と能力に基づく

給与に関する説明 社会保険完備
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