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ポジション名 国内大手資産運用会社　オルタナティブ運用ミドル/バックオフィス業務

この求人情報の取扱い会社 株式会社 j Career / j Career Co.,Ltd.

企業名 会社名非公開

掲載開始・更新 2021-08-11 / 2021-08-23

職　種 金融/銀行/証券/投資 - アセットマネジメント/トラストバンキング

業　種 投資・ファンド関連

勤務地
アジア 日本 東京都

仕事内容

オルタナティブ分野の海外投資商品に関する以下の業務 
・ファンド計数管理（データ入力/チェック、パフォーマンス計算、 
　会計・税務、専用システム管理） 
・顧客向けレポーティング業務 
・国内・外のファンド設定・運営管理（法制・会計・税務対応を含む） 

対象商品は、プライベートエクイティファンド、インフラファンド、ヘッジファンド、不動産

ファンド等になり、複数の商品を担当して頂きます。

企業について(社風など)

国内大手資産運用会社 

【受動喫煙防止のための措置】 
屋内原則禁煙（ビル内共有喫煙室あり）

勤務時間
8:40～17:00 
残業あり

応募条件

資産運用管理部門における運用管理関連業務の経験は必須。 
一定レベルの英語力、PCスキルは必須。 
ルーティン業務以外にも業務効率化などに積極的に取り組んでいただける方。 
複数のタスクを管理し、同時並行で業務遂行できる方。 
チームワークを重視し、メンバーと協働して業務を進めることができる方。 
また、オルタナティブ商品に関する知識、会計・税務関連知識/業務経験、海外籍投資ビークルの
運用管理業務経験などがあればなお可。 

※マネジメント経験：不要 
※PCスキル：上級（トラブルを自分で解決） 
※英会話：日常会話レベル 
※英作文：ビジネスレベル 
※英文読解：ビジネスレベル 
※その他のスキル：Access、VBA対応可能であれば尚可 
※大卒以上 

英語能力 ビジネス会話 (TOEIC 735-860)

日本語能力 流暢（日本語能力試験1級又はN1)

年　収 経験と能力に基づく

給与に関する説明

賞与　年２回（6月・12月） 
昇給　年１回 
退職金　あり 
通勤手当　あり 

社会保険完備 
保養施設 
財形貯蓄制度 
保養施設

休　日

完全週休2日制（土・日・祝祭日） 
リフレッシュ休暇 
有給休暇 
特別連続休暇５日（年１回）

契約期間 正社員雇用 試用期間あり（6か月） 定年あり　60歳　再雇用制度あり（～65歳）

最寄り駅
JR東京駅（日本橋口）徒歩2分 
東西線・丸の内線・半蔵門線・千代田線・都営三田線：大手町駅（B10出口）徒歩3分 
東西線・銀座線・都営浅草線：日本橋駅（A3出口）徒歩3分
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